g UuavD REPUBLIKA E SHQIPERISE

&

e

3 VJET SUKSES

UNIVERSITETI «ALEKSANDER MOISIU” DURRES
SENATI AKADEMIK

Nr. Aﬁé@mt. Durrés mé, /8 04 2025

VENDIM

Nr. £, , dats /J.OB8 2025
PER

“MIRATIMIN E RREGULLORES SE BRENDSHME TE DREJTORISE JURIDIKE
NE UNIVERSITETIN «ALEKSANDER MOISIU” DURRES”

N& mbéshtetje t& Ligjit Nr. 80/2015 “Pér Arsimin e Larté dhe Kérkimin Shkencor né
Institucionet e Arsimit té Larté né Republikén e Shqipérisé”; né Statutin dhe né Rregulloren e
UAMD-s&; né Vendimin e Senatit Akademik Nr. 30, daté 06.11.2024 pér “Miratimin
paraprak té ndryshimeve 1€ strukturés sé pérgjithshme dhe organikés analitike 1é
Universitetit “Aleksandér Moisiu” Durrés”™; né Vendimin e Bordit t&¢ Administrimit Nr. 62,
daté 19.11.2024 pér “Miratimin e ndryshimeve 1€ strukturés sé pérgjithshme dhe organikés
analitike té Universitetit “Aleksandér Moisiu™ Durrés”, si dhe né shkresén Nr. 1524 prot.,
daté 16.06.2025 t& Drejtorisé Juridike, né mbledhjen e datés 18.06.2025, Senati Akademik,

VENDOSI:

1. Miratimin e Rregullores sé brendshme 1€ Drejtorisé Juridike né Universitetin
« Aleksand&r Moisiu” Durrés, sipas materialit bashkélidhur.

(S8

Pér zbatimin e kétij vendimi ngarkohet:
» Drejtoria Juridike

3. Ky vendim hyn né fugi menjéheré.

5o, www.uamd.edu.al



DREJTORIA JURIDIKE

RREGULLORE E BRENDSHME

Miratuar me Vendimin Nr._ 2. daté L8/ 6£/2025 té Senatit Akademik té Universitetit
“Aleksandér Moisiu” Durrés




Universiteti “Aleksandér Mosiu” Durrés , éshté krijuar me Vendim t¢ Késhillit t¢ Ministrave Nr.
801, daté 20 dhjetor 2005 "Pér hapjen e Universitetit "Aleksandér Moisiu" Durrés” si
Institucion i Arsimit 1é Larté dhe Kerkimit Shkencor né Republikén e Shgipérisé.

Drejroria Juridike, éshté miratuar né strukturén e pérgjithshme té UAMD sipas Vendimit nr. 62,
daté 19.11.2024 t& Bordit 1¢ Administrimit té Universitetit “Aleksandér Mosiu" Durrés.




KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

1. Rregullorja e Drejtorisé Juridike, prangé Universitetit “Aleksandér Moisiu” Durrés, ka pér
qéllim organizimin e veprimtarisé administrative, né pérputhje me Ligjin pér Arsimin e Lart€ dhe
aktet e brendshme rregullatore.

2. Rregullorja synon t€ pércaktoj€¢ normat e pérgjithshme qé rregullojné organizimin dhe
funksionimin e Drejtorisé, detyrat funksionale t& pérgjithshme dhe t€ vecanta t€ cdo Sektori.

3. Gjithashtu, kjo rregullore saktéson detyrat funksionale t& cdo strukture t& Drejtoris€ n€ raport

me detyrat dhe funksionet e strukturave t€ tjera brenda universitetit.

Neni 2

Baza ligjore

Rregullorja e Drejtorisé Juridike, pér organizimin e veprimtarisé administrative mbéshtetet né
Kodin e Punés, Kodin e Procedurave Administrative, Ligjin Nr. 80, datg 22.07.2015 “Pér
Arsnmn e Lalte dhe Keﬂqmm Shkencor né Ins‘ntumonet e Arsimit t€ Lart€ né Repubhken e

Shqipérisé”, aktet nénligjore t€ dala né zbatlm té i, Statutm dhe Rrecrulloren e Umver51tet1t

» Aleksandér Moisiu” Durrés, t& cilat jang baza kryesore e késaj Rregulloreje.

Neni 3
Misioni dhe Objekti i Rregullores

1. Misioni i késaj rregulloreje &shté t& krijojé¢ njé kuadér t&€ brendshém rregullator, té
domosdoshém pér funksionimin e rregullt dhe efikas t& veprimtarisé administrative t& Drejtorisé
Juridike dhe Sektoréve t& saj. Gjithashtu, synon t€ garantojé ofrimin e njé sh&rbimi cilésor dhe
efektiv ndaj strukturave té tjera, duke siguruar koordinim dhe harmonizim optimal me pjesén

tjetér t& Universitetit “Aleksandér Moisiu™ Durrés s1 edhe zbatimin korrekt té dispozitave dhe

normave t& detyrueshme pér zbatim, né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore né€ fuqi. . s
D %\




2. Rregullorja i shtrin efektet e saj né t& gjithé strukturén e Drejtoris€ si dhe pércakton
procedurén e marrédhénieve ndérmjet saj dhe organeve e autoriteteve drejtuese, njésive
pérbérése, personelin  akademik, persomelin  ndihmés akademik me  karakter
akademik/administrativ, t& cilét jané né marrédhénie pune me Universitetin ~Aleksandér Moisiu™

Durrés.

KREU II
STRUKTURA ORGANIZATIVE

Neni 4

Struktura pérbérése

1. Drejtoria Juridike, &shté miratuar né strukturén administrative sipas Vendimit nr. 62, daté
19.11.2024 t& Bordit t& Administrimit t& Universitetit “Aleksandér Mosiu™ Durrés.
2. Kjo drejtori &shté e pérbéré nga dy Sektoré:

1. Sektorii Céshtjeve Ligjore,

2.  Sektorii Shérbimeve Juridike.

ORGANIGRAMA
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KREU III

DETYRAT E DREJTORIT TE DREJTORISE JURIDIKE

Neni 5




Drejtori i Drejtorisé Juridike

1. Drejtori 1 Drejtorisé Juridike, &shté autoriteti mé i larté i k&saj Drejtorie.

2. Drejtori ka varési t& drejtpérdrejté nga Rektori i Universitetit “Aleksandér Moisiu”, Durrés,
gjithashtu, realizon detyra t& ngarkuara edhe nga Administratori i Universitetit “Aleksandér
Moisiu”, Durrés.

3. Drejtori i késaj Drejtorie koordinon, bén ndarjen e punéve dhe ndjek zbatimin e detyrave té&
caktuara nga Sektorét né varési t& Drejtorisé.

4. Drejtori i Drejtorisé raporton tek Rektori i Universitetit, mbi mbarévajtjen e punés dhe
problematikat q&€ hasen gjaté realizimit t& detyrave.

5. Esht& pérgjegjés pér shpérndarjen e punés mes Pérgjegjésve t& Sektoréve t& ké&saj Drejtorie né
pérputhje me Ligjet, Vendimet, Statutin, Rregulloren e UAMD, me qéllim gé t& sigurohet cilésia,
sasia, realizimi né kohé& dhe me rezultate t& matshme lidhur me objektivat e planifikuara.

6. Jep konsulencé dhe bashképunon me personelin e Drejtorisé pér hartimin dhe zbatimin e
detyrave dhe planeve t& punés.

7. Esht& pérgjegjés pér menaxhimin e kohés sé punés dhe menaxhimin e personelit né varési.

8. Pérfagéson Drejtoring n& marrédhénie me t& tretét.

9. Menaxhon dhe mbikqyr veprimtaring e Sektoréve t& drejtorisé.

10. Ruan dokumentacionin e Drejtorisé Juridike.

11. Kryen analiza periodike pér veprimtaring e Drejtorisé dhe mbi két& bazg, informon Rektorin
pér veprimtaring e Drejtorisé dhe problematikat e dala prej saj, pér ecuring e detyrave t&
ngarkuara né ¢do Sektor;

12. Bén vlerésime pune pér punonjésit né varési té tij;

13. Kontrollon dhe firmos t&€ gjitha shkresat q& pérgatiten pér Drejtoring, nga personeli i
Drejtorisé.

14. Propozon masa disiplinore pér personelin né varési pér shkeljen e rregullave t& etikés dhe

mosrespektimin e disiplinés né puné.

KREU IV
SEKTORI I SHERBIMEVE JURIDIKE

Neni 6
Sektori i Shérbimeve Juridike




1. Sektori i Shérbimeve Juridike né Universitetin“Aleksandér Moisiu”, &shté njési pérbérése e
Drejtorisé Juridike.

2 Sektori i Shérbimeve Juridike né strukturén e tij ka gjithsej katér punonjés. Pérgjegjési 1
Sektorit si dhe tre Specialisté né fushén juridike.

3. Pérgjegjési i Sektorit Eshté né varési t€ Drejtorit t& Drejtorisé Juridike.

4. Specialistét kané varési t& drejtpérdrejté nga Pérgjeg] &si i Sektorit dhe nuk mund t& kryejné
apo t& pérfundojné asnjé proceduré pa marré mé paré miratimin paraprak t& eprorit t€ tyre t€

drejtpérdrejté.

Neni 7
Detyrat e pérgjithshme

1.Sektori 1 Shérbimeve Juridike ka pér detyré dhe pérgjegjési njohjen dhe zbatimin e Ligjit nr.
80/2015 “Pér arsimin e larté dhe kérkimin shkencor né Institucionet e Arsimit ¥ Lart€ né
Republikén e Shqipérisé”, akteve ligjore e nénligjore t& Ké&shillit t¢ Ministrave, Urdhérave dhe
Udhézimeve té Ministrisé s& Arsimit dhe Sportit, t& Statutit, Rregullores s& institucionit si dhe t&
Vendimeve te Senatit, t& Rektoratit dhe t& Bordit t& Administrimit, né t& gjithé veprimtaring e
UAMD-sé.

2 Sektori i Shérbimeve Juridike realizon dhénien e asistencés juridike ndaj personelit akademik,
ndihmés akademik, administrativ dhe studentéve, pér zgjidhjen e ¢éshtjeve dhe problemeve té
ndryshme t& karakterit juridik, shqyrtimin e ankesave, kérkesave dhe dhénien e konsulencés
juridike pér hartimin e akteve t€ brendshme t& institucionit dhe rishikimin e projekt-
marréveshjeve né té cilat Universiteti &shté palé.

3. Veprimtaria e Sektorit t& Shérbimeve Juridike &shté n& funksion t& zbatimit t& legjislacionit né
fugi pér Arsimin e Larté si dhe té Statutit dhe Rregulloreve 1€ institucionit me qéllim g€ t&€
sigurojé eficencg, objektivitet dhe transparencé né i€ gjithé veprimtaring e Universitetit.

4. Personeli i Sektorit t& Shérbimeve Juridike jep asistencé juridike pér draft statutin, draft
rregulloren e UAMD-sé dhe draft rregulloret e tjera t€ institucionit.

5 N& rastet kur kérkohet nga Drejtori i Drejtorisé Juridike, asiston dhe kryen detyra n€

mbéshtetje t& Sektorit t& Léshtjeve Ligjore.

Neni 8




Detyrat e Pérgjegjésit t& Sektorit té Shérbimeve Juridike

1. Pérgjegjési 1 Sektorit t& Shérbimeve Juridike prang Drejtorisé Juridike, &shté drejtues 1 kéti
Sektori.

2. Pérgjegjési €shté né varési t& drejtpérdrejté nga Drejtori 1 Drejtorisé Juridike t& Universitetit
“Aleksandér Moisiu™, Durrés.

3. Pérgjegjési realizon detyra t& pércjella Drejtorisé edhe nga Administratori i Universitetit
“Aleksandér Moisiu”, Durrés.

4. Koordinon aktivitetin e punés midis Specialistéve t& tij dhe, né pérputhje me detyrat
funksionale, u cakton detyra Specialistéve dhe ndjek e analizon zbatimin e tyre.

5. Pérgjegjési 1 Sektorit raporton tek Drejtori i Drejtorisé mbi mbarévajtien e punés sé Sektorit
dhe problematikat g€ hasen gjaté realizimit t& detyrave.

6. Realizon shpémdarjen e punés mes Specialistéve t& Sektorit qé& drejton, né pérputhje me
Ligjet, Vendimet, Statutin dhe Rregulloren e UAMD, me qéllim qé t& sigurohet cilésia, sasia,
realizimi né koh& dhe me rezultate t& matshme lidhur me objektivat e planifikuara.

7. Jep mendime pér pérmirésimin e normave t& brendshme q& rregullojné organizimin dhe
funksionimin e institucionit dhe té njésive pérbérése & tij

8. N& bazé€ t€ urdheérit t& eprorit t& drejtpérdrejté, verifikon zbatimin e drejté t& dispozitave ligjore
dhe nénligjore pér ¢éshtje q& lidhen me funksionimin dhe veprimtaring e universitetit.

9. Siglon aktet e hartuara nga Specialistét e Sektorit t& Shérbimeve Juridike pérpara se t& kalojng
pér firmé tek Drejtori dhe Autoritetet Drejtuese t& Institucionit.

10. Eshté pérgjegjés pér optimizimin e kohés sé punés dhe menaxhimin e personelit né varési.

11. Pérfagéson Sektorin né komunikimin dhe bashképunimin me Drejtorin e Drejtorisé.

12. Menaxhon dhe mbikqyr veprimtaring e Sektorit t& Shérbimeve Juridike t& Drejtorisé Juridike.
13. Informon direkt Drejtorin e Drejtorisé pér problematikat e dala nga stafi i Sektorit né varési

£ tij.

Neni @

Pérgjegijésité e Pérgjegjésit té Sektorit té Shérbimeve Juridike

. Pérgjegjési ka pérgjegjésingé e zbatimit t& ligjeve, t& akteve nénliajore }é éshillit &
Ministrave, Urdhérave dhe udhézimeve té Ministrisé s& Arsimit dhe S;}(-J%lt @ \sutlt,




Rregullores s& institucionit si dhe t& Urdhérave t& Autoriteteve Drejtuese si dhe t€ Vendimeve t€
organeve drejtuese t& Universitetit si t& Senatit, Rektoratit, Bordit t& Administrimit, né t& gjithé
veprimtaring e ushtrimit t& juridiksionit t& Universitetit.

2. Mbikqyr Specialistét pér ruajtjen e t& gjithé dokumentacionit ligjor t& Sektorit t&€ Shérbimeve
Juridike.

3. Ruan konfidencialitetin e t& dhénave pér t& cilat vihen né dijeni pér shkak t& funksionit,

né pérputhje me dispozitat e “Ligjit p&r mbrojtjen e t& dhénave personale”.

4. Kur konstaton akte t€ kundraligjshme t& strukturave akademike ose administrative t& kaluara
pér shqyrtim nga eprori 1 drejtpérdrjeté, njofton pér kété céshtje Drejtorin e Drejtorisé dhe
vepron sipas kérkesés s€ kétij t& fundit pér procedurat t&€ métejshme.

5. Pérmbush detyrat e tij funksionale brenda afateve t€ p&rcaktuara nga eprori 1 tij 1
drejtpérdrejté.

6. Nuk mund t& largohet nga vendi 1 punés pa marré leje apo miratim paraprak nga Drejtori 1
Drejtorisé.

7. Ndjek zbatimin e rregullave t& etikés dhe disiplinés né puné nga Specialistét dhe sugjeron
marrjen e masave disiplinore pér ta né rastin e mosrespektimit t& disiplings né puné dhe shkeljen

e rregullave t€ etikés.

Neni 10
Detyrat e Specialistéve té Sektorit té Shérbimeve Juridike

1. Harton materialet e ngarkuara nga Pérgjegjési 1 Sektorit dhe pas miratimit t€ tij, kalohen pér
procedura t& métejshme.

2. Kryen interpretimin e akteve t& brendshme dhe akteve ligjore e nénligjore q& lidhen me
funksionimin e Universitetit si institucion i arsimit t& larté.

3. Interpreton kérkesat dhe aktet hyrése q& i drejtohen organeve dhe autoriteteve drejtuese nga
institucionet e tjera t& jashtme si dhe njésité pérbérése funksionale t& universitetit.

4. Me kérkesé t& Pérgjegjésit t& Sektorit, kryen rishikimin e marréveshjeve t&€ ndyshme té
UAMD-sé me palé t& treta duke siguruar g& ato té jené t€ ligjshme dhe t& dhe mbrojné interesat e
mstitucionit.

5. Jep ndihmé juridike dhe paraget mendime dhe interpretime pér aktet dhe shkresat q€ paraget
personeli akademik, ndihmés akademik, administrativ dhe student&t e UAMD-sg.




6. Jep asistence ligjore pér vendimet e marra nga autoritetet dhe organet drejtuese té institucionit.
7. Shqyrton ankesat dhe kérkesat e personelit akademik, ndihmés akademik dhe studentéve si
dhe ato t€ paraqitura qé i kalohen nga eprori i drejtpérdrejté dhe interpreton aktet ligjore pér
trajtimin dhe zgjidhjen e tyre.

8. Harton urdhérat e brendshém t€ titullarit t& institucionit qé rregullojné veprimtaring e
Institucionit né térési apo t€ céshtjeve specifike q& i kérkohen nga Titullari dhe/ose Drejtori 1
Drejtorisé.

9. Informon Pérgjegjésin e Sektorit né lidhje me aktet ligjore dhe nénligjore t& dala rishtazi dhe
bén rifreskimin e tyre si dhe kryen pérditésimin e legjislacionit né aktet zyrtare t€ cilat kalojné
pér firmé& nga Sektori i Shérbimeve Juridike.

10. Bén vlerésimin e dokumentacionit t& studentéve q& aplikojné pér pérfitimin e bursés si edhe
shqyrtimin dhe verifikimin e pérmbushjes sé kritereve né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

11. Pérgatit materialet pér céshtjet e l&éna né ngarkim nga Drejtori i Drejtorisé dhe vetém pasi
merr miratimin e tij, i kalon ato pér procedura t& métejshme.

12. Siglon aktet shkresore t& pérpiluara, t& ngarkuara nga Pérgjegjési i Sektorit, pérpara se t&

kalojné pér firmé tek Drejtori dhe Autoritetet drejtuese t& Institucionit.

Neni 11

Pérgjegjésité e Specialistéve t& Sektorit té Shérbimeve Juridike

1. Specialisti i Sektorit t& Shérbimeve Juridike ka pérgjegjésiné e zbatimit t& Ligjeve, t& akteve
nénligjore t& K&shillit t&¢ Ministrave, Urdhérave dhe Udh&zimeve t&é Ministrisé s& Arsimit dhe
Sportit, t& Statutit, Rregullores s& institucionit si dhe t& Urdhérave t& Autoriteteve Drejtuese si
dhe t€ Vendimeve t& organeve drejtuese t& Universitetit si t&: Senatit Akademik, Rektoratit,
Bordit t& Administrimit, né t& gjithé veprimtaring e ushtrimit t& juridiksionit t& Universitetit.

2. Mban pérgjegjési dhe ruan t€ gjithé dokumentacionin ligjor t& Sektorit t& Shérbimeve Juridike
dhe pérgjigjet pér siguring e tij pérpara eproréve.

3. Ruan konfidencialitetin e t& dhénave t& pér t& cilat vihen né dijeni pér shkak t& funksionit né
pérputhje me dispozitat e “Ligjit pér mbrojtjen e t& dhénave personale’.

4. Pergjigjet dhe raporton periodikisht dhe rast pas rasti pér t& gjitha céshtjet e ngarkuara nga

Pérgjegjési 1 Sektorit.




5. Pérmbush detyrat e tij funksionale brenda afateve t& pércaktuara nga eprori 1 tij i
drejtpérdrejté.
6. Nuk mund t€ largohet nga detyra pa njoftuar ose marré leje apo miratim paraprak nga

Pérgjegjési 1 Sektorit.

KREU V
SEKTORI I CESHTJEVE LIGJORE

Neni 12
Sektori i Céshtjeve Ligjore

1. Sektori i Céshtjeve Ligjore né Universitetin “Aleksandér Moisiu”, &shté njési pérbérése e
Drejtorisé Juridike.

2. Sektori 1 Céshtjeve Ligjore né strukturén e tij ka gjithsej katér punonjés. Pérgjegjési i Sektorit
si dhe tre Specialisté né& fushén juridike.

3. Pérgjegjési i Sektorit &shté né& varési té Drejtorit t€ Drejtorisé Juridike

4. Specialistét kané varési t& drejtpérdrejté nga Pérgjegiési i Sektorit dhe nuk mund t& kryejné
apo t€ pérfundojné asnjé proceduré pa marré mé paré miratimin paraprak t& eprorit t& tyre t&

drejtpérdrejté.

Neni 13
Detyrat e pérgjithshme

1. Sektori i Céshtjeve Ligjore ka pér detyré dhe pérgjegjési njohjen dhe zbatimin e Ligjit nr.
80/2015 “Pér arsimin e larté dhe kérkimin shkencor né Institucionet e Arsimit t& Larté n&
Republikén e Shqipérisé”, akteve ligjore e nénligjore t& Késhillit t&¢ Ministrave, Urdhérave dhe
Udhézimeve t& Ministrisé s& Arsimit dhe Sportit, t& Statutit, Rregullores sé& institucionit si dhe t&
Vendimeve t€ Senatit, t&€ Rektoratit dhe t& Bordit t& Administrimit, né t& gjithe veprimtarine e
UAMD.

2. Sektori 1 Céshtjeve Ligjore realizon pérfagésimin e Universitetit “Aleksandér Moisiu™ Durrés

me autorizim t€ titullarit t& Institucionit, né proceset gjygésore ku Universiteti ésht& palg, né t&




gjitha ‘shkallét e gjykimit si dhe ndjek procesin e ekzekutimit t& vendimeve gjyqésore dhe
pérgjigjja pér to sipas legjislacionit né fuqj.

3. Veprimtaria e Sektorit t& Céshtjeve Ligjore &shté né funksion t& zbatimit t& legjislacionit n&
fugi pér Arsimin e Larté si edhe t& Statutit dhe Rregulloreve t& institucionit me géllim q& t&
sigurojé eficencé, produktivitet, objektivitet dhe transparencé né t€ gjithé veprimtariné e UAMD-
s€ s1 dhe kryen zgjidhjen ligjore t& konflikteve me qéllim mbrojtjen e interesave ligjoré t&
Institucionit. .

4. Personeli i Sektorit € Céshtjeve Ligjore jep asistencé juridike pér draft statutin, draft
rregulloren € UAMD-sé dhe draft rregulloret e tjera t€ institucionit.

5. NE rastet kur kérkohet nga Drejtori i Drejiorisé Juridike, asiston dhe kryen detyra né

mbéshtetje t& Sektorit t&€ Shérbimeve Juridike.

Neni 14
Detyrat e Pérgjegjésit té Sektorit t& Céshtjeve Ligjore

1. Pérgjegjési i Sektorit t& Céshtjeve Ligjore né Drejtorisé Juridike, éshté drejtues 1 kétij Sektori.
2. Pérgjegjési 1 Sektorit &shté né varési t& drejtpérdrejté nga Drejtori i Drejtoris€ Juridike t&
Universitetit “Aleksandér Moisiu”, Durrés.

3. Pérgjegjési realizon detyra t& pércjella Drejtorisé edhe nga Administratori 1 Universitetit
“Aleksandér Moisiu™, Durrés.

4. Koordinon aktivitetin e punés midis Specialistéve t& tij dhe, né pérputhje me detyrat
funksionale, u cakton detyra Specialistéve dhe ndjek e analizon zbatimin e tyre.

5. Pérgjegjési i Sektorit raporton t& Drejtori i Drejtorisé mbi mbarévajtjen e punés sé Sektorit dhe
problematikat ¢ hasen gjaté realizimit t& detyrave.

6. Realizon shpérmndarjen e punés mes specialistéve t& Sektorit q€ drejton né pérputhje me Ligjet,
Vendimet, Statutin, Rregulloren ¢ UAMD, me géllim qé& t& sigurohet cilésia, sasia, realizimi n&
kohé dhe me rezultate t& matshme lidhur me objektivat e planifikuara.

7. Jep mendime pér pérmirésimin e normave té brendshme gé mregullojné organizimin dhe
funksionimin e institucionit dhe t& njésive pérbérése t& tij.

8. N& bazg t& urdhérit t& eprorit t& drejtpérdrejté, verifikon zbatimin e drejté t& dispozitave ligjore

dhe nénligjore pér ¢éshtje q& lidhen me funksionimin dhe veprimtaring e uruveJrSJ1‘61214'?.3'';-?‘:,;_:;?c

&




9. Siglon aktet e hartuara nga Specialistét e Sektorit t& Céshtjeve Ligjore, pérpara se t& kalojné
pér firmé& tek Drejtori dhe Autoritetet Drejtuese t& Institucionit.

10. Eshté pérgjegjés pér optimizimin e kohés s& punés dhe menaxhimin e personelit n& varési.

11. Pérfagéson Sektorin né komunikimin dhe bashképunimin me Drejtorin e Drejtorisé.

12. Menaxhon dhe mbikqyr veprimtaring e Sektorit t& Céshtjeve Ligjore t& Drejtorisé Juridike.
13. Informon direkt Drejtorin e Drejtorisé pér problematikat e dala nga stafi i Sektorit né varési

t& ti].

Neni 15
Pérgjegjésité e Pérgjegijésit té Sektorit ta Céshtjeve Ligjore

1. Pérgjegjési i Sektorit t& Céshtjeve Ligjore ka pérgjegjésing e zbatimit & Ligjeve, t& akteve
ligiore dhe nénligjore t&¢ Késhillit t& Ministrave, Urdhérave dhe Udh&zimeve t& Ministrisé sé&
Arsimit dhe Sportit, t& Statutit, Rregullores sé institucionit, t& Urdhérave t& Autoriteteve
Drejtuese si dhe t& Vendimeve t& organeve drejtuese t€ universitetit si: t& Senatit Akademik,
Rektoratit, Bordit t& Administrimit, ng t& gjithé veprimtaring e ushtrimit t&¢ juridiksionit t&
Universitetit.

2. Mbikqyr Specialistét pér ruajtjen t& gjithé dokumentacionin ligjor t& Sektorit t& Céshtjeve
Ligjore

3. Ruan konfidencialitetin e t& dhénave t& pér t& cilat vihen né dijeni pér shkak té& funksionit

n€ pérputhje me dispozitat e “Ligjit pér mbrojtjen e t& dhénave personale”.

4. Kur konstaton akte t& kundraligjshme t& strukturave akademike ose administrative t& kaluara
pér shgyrtim nga eprori i drejtpérdrejté, njofton pér kété céshtje Drejtorin e Drejtorisé dhe
vepron sipas kérkesés sg kétij t& fundit pér procedurat t& métejshme.

5. Pérmbush detyrat e tij funksionale brenda afateve t& pércaktuara nga eprori 1 tij i
drejtpérdrejté.

6. Nuk mund t& largohet nga vendi i punés pa véné né dijeni ose marré leje apo miratim paraprak
nga Drejtori 1 Drejtorisé;

7. Ndjek zbatimin e rregullave t€ etikés dhe disiplinés n& puné nga Specialistét dhe sugjeron
marrjen e masave disiplinore pér ta né rastin e mosrespektimit t& disiplinés né& puné dhe shkeljen

e rregullave t& etikés.




Neni 16

Detyrat e Specialistéve t& Sektorit té Céshtjeve Ligjore

1. Pérfag€son Universitetin me autorizim t& titullarit, n& t& gjitha shkallét e gjykimit pér céshtjet
gjyqésore t& kaluara nga Pérgjegjési 1 Sektorit dhe informon ats pas ¢do seance pér ecuring e
kétij procesi.

2. Pérgatit dosjen gjygésore mbi ¢Eshje t€ caktuara pér ndjekje nga Pérgjegijési 1 Sektorit dhe
kryen paragitjen e saj prané organeve gjyqésore pérkatése si dhe ndjekjen e masés sé sigurimit
prané instancave gjygésore.

3. Pérpilon aktet e nevojshme proceduriale t& tilla si: prapésime, parashtresa, konkluzione
pérfundimtare dhe ankimime sipas rastit, dhe kujdeset pér paragitjen e tyre prané organeve
pérkatése duke respektuar afatet ligjore.

4. Jep asistencé ligjore dhe ndjek respektimin e procedurave t& marrjes sé masave disiplinore si
dhe né lidhje me masat disiplinore q& ndérmerren ndaj personelit t& institucionit.

5. Pérgatit ankimimet administrative t& institucionit dhe bén ndjekjen e procedurés sg
ankimimeve administrative t& Universitetit ndaj Institucioneve e tjera.

6. Kryen ndjekjen e procedurave ligjore pér ekzekutimin e vendimeve gjyqésore qé kané ndjekur
né gjykaté dhe pérgjigjet pér to sipas legjislacionit n& fuqi.

7. Merr pjesé né& procesin e hartimit t& dokumentacionit shogérues arsyetues ligjor dhe jep
asistencén ligjore pér ¢éshtje t& ndryshme gjyqésore té cilat inicjohen nga Universiteti.

8. Pérgjigjet dhe jep llogari periodike dhe/ose rast pas rasti pér t& gjitha céshtjet e ngarkuara
sipas kérkesés sé Pérgjegjésit t& Sektorit.

9. Informohet prané Gjykatave né lidhje me afatet apo aspekte t& tjera qé lidhen me ecuriné dhe
zhvillimin e ¢&shtjeve gjyqésore.

10. Bén vlerésimin e dokumentacionit t& studentéve q€ aplikojn& pér pérfitimin e bursés si edhe
shgyrtimin dhe verifikimin e pgrmbushjes s kritereve né pérputhje me legjislacionin né fugi.

11. Pergatit materialet pér céshtjet e léna né ngarkim nga Drejtori i Drejtorisé dhe vetém pasi
merT miratimin e tij, i kalon ato pér procedura t& métejshme.

12. Siglon aktet shkresore t&€ pérpiluara, t& ngarkuara nga Pérgjegjési 1 Sektorit p&rpara se t&

kalojné pér firmé tek Drejtori dhe Autoritetet Drejtuese t& Institucionit.

Neni 17

S—




Pérgjegjésité e Specialistéve t& Seltorit té Céshtjeve Ligjore

1. Specialisti i Sektorit t& Céshtjeve Ligjore ka pérgjegiésing e ndjekjes né gjykaté t& céshtjeve
gjyqésore té ngarkuara nga Pérgjegjési i Sektorit, duke respektuar zbatimin e ligjeve, t& akteve
nénligjore t& Késhillit t& Ministrave, urdhérave dhe udhézimeve t& Ministrisé sé Arsimit dhe
Sportit, t& Statutit, Rregullores s& Institucionit si dhe t& urdhérave t& Autoriteteve Drejtuese si
dhe té Vendimeve t& organeve drejtuese té Universitetit si t& Senatit, Rektoratit, Bordit t&
Administrimit, né t& gjithé veprimtaring e ushtrimit t& juridiksionit t& Universitetit.

2. Mban pérgjegjési dhe ruan t& gjithé dokumentacionin ligjor t& Sektorit t& Céshtjeve Ligjore
dhe pérgjigjet pér siguring e tyre p€rpara eproréve si dhe ruan dosjet pér céshtjet q& ka né
ngarkim sipas procedurave dhe afateve té pércaktuara né Rregulloren e institucionit.

3. Ruan konfidencialitetin e t& dhénave t& Ppér t€ cilat vihen né dijeni pér shkak t& funksionit n&
pérputhje me dispozitat e “Ligjit pér mbrojtjen e t& dhénave personale”.

4. Pérgjigjet dhe raporton periodikisht dhe rast pas rasti pér té gjitha céshtjet e ngarkuara nga
Pérgjegjési i Sektorit.

5. Pérmbush detyrat e tij funksionale brenda afateve t€ percaktuara nga eprori i tij i
drejtpérdrejté.

6. Nuk mund t& largohet nga detyra pa njoftuar ose marré leje apo miratim paraprak nga

Pérgjegjési i Sektorit.

KREU VI
DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 18
Njohja me Rregulloren

T€ gjithé punonjésit e Drejtorisé Juridike duhet t& njihen individualisht me két¢ Rregullore.
Kriteret dhe pérmbajtja e késaj Rregulloreje jané t& detyrueshme pér zbatim nga t& gjithé
punonjésit e Drejtorisé. Me pranimin né puné, punonjési njihet dhe pranon kérkesat e késaj

Rregulloreje.

Rektori nxjerr urdhra dhe udhézime pér zbatimin e késaj Rregulloreje




Cdo punonjés i Drejtorisé pajiset me njé kopje t& Rregullores sé Brendshme té& Drejtorsé
Juridike.

Neni 19
Sanksione

Mosrepektimi i Rregullores pérbén shkak pér procedim disiplinor pér ¢do punonjés q& shkel
rregulloren, né pérputhje me dispozitat ligjore né fuqi (kur nuk pérbén vepér penale). N& sa mé
sipér, shkelja e rregullores, do t& sjellé vendosjen e sanksioneve administrative né bazé t& “Kodit
t€ Punés” si dhe akteve t& tjera ligjore dhe nénligjore né fugi.

Mosnjohja e Rregullores, nuk e justifikon punonjésin nga pérgjegjésia dhe sanksionet e

lartpérmendura.

Neni 20
Ndryshimi, zévendésimi, shtimi dhe shfuqizimi i dispozitave

Dispozitat e késaj rregulloreje do t& ndryshohen, z&vendésohen, shtohen dhe shfugizohen me
Vendim t€ Senatit Akademik.

Neni 21
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fuqi pas miratimit t& sa] né€ Senatin Akademik t& Universitetit “Aleksandér
Moisiu” Durrés .

Miratuar me Vendimin nf;%_daté /S/ 0f /1€ Senatit Akademik t& Universitetit “Aleksandér
Moisiu™ Durrés.




